Modello di domanda di accesso agli atti - I.C.S. "Condove e Sant'Ambrogio" (TO)
DOMANDA DI ACCESSO AGLI ATTI / DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184
Al Dirigente Scolastico
Dott.ssa Manuela rivetti
Istituto Comprensivo Statale "Condove e Sant'Ambrogio"
Via De Amicis, 1 - 10055 Condove (TO)
E-mail: TOIC82500Q@istruzione.it - PEC: toic82500q@pec.istruzione.it
1. Dati del/della richiedente
	Cognome e nome
	[scrivere cognome e nome]

	Nato/a a - il
	[Comune, provincia] - [gg/mm/aaaa]

	Codice fiscale
	[codice fiscale]

	Residenza
	[via/piazza, n., CAP, Comune, provincia]

	Telefono
	[numero di telefono]

	E-mail / PEC
	[indirizzo e-mail o PEC per le comunicazioni]

	Documento identità
	[tipo documento, numero, rilasciato da, data]



2. Qualifica del/della richiedente
· diretto/a interessato/a
· genitore / esercente la responsabilita genitoriale dell'alunno/a: ________________________________ classe/sezione _______ plesso __________________________
· tutore / curatore / amministratore di sostegno
· delegato/a da: _______________________________________(allegare delega e documento del delegante)
· legale rappresentante / difensore munito di procura
· altro: __________________________________________________________________________________
3. Oggetto della richiesta
Il/La sottoscritto/a, consapevole delle responsabilita e delle sanzioni previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci,
CHIEDE
di poter accedere ai seguenti atti/documenti amministrativi detenuti dall'Istituto:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
4. Interesse diretto, concreto e attuale / motivazione
La richiesta e motivata dal seguente interesse personale, diretto, concreto e attuale, collegato ai documenti richiesti:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
5. Modalita di accesso richiesta
· presa visione dei documenti presso gli uffici di segreteria, previo appuntamento
· rilascio di copia semplice in formato cartaceo
· rilascio di copia semplice in formato digitale, ove disponibile
· rilascio di copia conforme, ove ammesso e previo assolvimento di eventuali oneri
· invio all'indirizzo e-mail / PEC indicato sopra
6. Eventuali urgenze o note
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
7. Dichiarazioni
· di avere titolo o delega per presentare la richiesta, nei casi indicati al punto 2;
· di essere consapevole che l'accesso puo essere differito, limitato o negato nei casi previsti dalla normativa vigente;
· di essere consapevole che, in presenza di controinteressati, l'amministrazione puo darne comunicazione ai soggetti interessati secondo la normativa applicabile;
· di essere consapevole che il rilascio di copie puo essere subordinato al rimborso dei costi di riproduzione e/o agli eventuali diritti di segreteria, se previsti;
· di impegnarsi a utilizzare i documenti ottenuti esclusivamente per le finalita connesse all'interesse dichiarato e nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati personali.
8. Allegati
· copia del documento di identita del/della richiedente
· eventuale delega/procura
· copia del documento di identita del delegante
· documentazione a supporto dell'interesse dichiarato
· altro: __________________________________________________________________________________
9. Firma
Luogo e data ________________________________________
Firma leggibile del/della richiedente __________________________________________________
Spazio riservato all'Istituto
· istanza ricevuta in data ____ / ____ / ________ prot. n. __________________
· istanza accolta
· istanza parzialmente accolta
· istanza differita
· istanza respinta
Note ______________________________________________________________________

Il responsabile del procedimento / ufficio ______________________________________
Informativa sintetica per il/la richiedente
· La richiesta deve indicare con sufficiente precisione i documenti richiesti e l'interesse connesso alla domanda.
· L'amministrazione procede secondo la normativa sull'accesso documentale, anche con eventuale comunicazione ai controinteressati quando prevista.
· Il termine ordinario del procedimento e di 30 giorni, salvi i casi di sospensione, integrazione, differimento o diversa disciplina applicabile.
· Per pratiche relative ad alunni minorenni, compilare con particolare attenzione la qualifica del richiedente e allegare la documentazione necessaria.
Riferimenti normativi essenziali
· Legge 7 agosto 1990, n. 241, articoli 22 e seguenti, sul diritto di accesso ai documenti amministrativi.
· D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi.
· D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, articolo 76, sulle responsabilita in caso di dichiarazioni mendaci.
· Regolamento UE 2016/679 e D.Lgs. 196/2003, come modificato, in materia di protezione dei dati personali.
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Modulo compilabile a cura del richiedente - allegare documento di identità
